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Dependencia o Unidad :
Académica (1) UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA No.16

Nombre del Titular (2) L.C. CARLOS FEDERICO LEMUS DE LA PAZ

Nombre del R ble del
Avchive do Tramite @) |M.D.C.A. GERMAN ENRIQUE MACEDO

Sobsme Direccion.uap16@uan.edu.mx
Teléfono y extensién 3112118800 ext.6595
Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccién (6) ¢ § g

Serie (7) Descripcion (8) Ubicacion Fisica (9)

1C.2 ORDENAMIENTOS JURIDICOS UNIVERSITARIOS DIRECCION
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Dependencia o Unidad :
e UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA No.16

Nombre del Titular (2) L.C. CARLOS FEDERICO LEMUS DE LA PAZ

Nombre del R ble del
o i~ |M.D.C.A. GERMAN ENRIQUE MACEDO

e Direccion.uap16@uan.edu.mx
Teléfono y extensién 3112118800 ext.6595
Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccién () 2C
Serie (7) Descripcion (s) Ubicacion Fisica (9)
2C.3 ELABORACION DE NSTRUMENTOS JURIDICO DIRECCION
2C A4 NOMBRAMIENTOS Y DESIGNACIONES DIRECCION

2C.7 PROCEDIMIENTOS LEGALES DIRECCION
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Dependencia o Unidad

Asadbifilca ) UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA No.16

Nombre del Titular (2) L.C. CARLOS FEDERICO LEMUS DE LA PAZ

Nombre del R ble del
o e Tamo o |M.D.C.A. GERMAN ENRIQUE MACEDO

it Direccion.uap16@uan.edu.mx
Teléfono y extensién 3112118800 ext.6595
Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccién (6) 3C
Serie (7) Descripcion (8) Ubicacion Fisica (9)
3C.6 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA) D|RECC|ON

3C.9 OBRA UNIVERSITARIA DIRECCION
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s Unidad |, )\IDAD ACADEMICA PREPARATORIA No.16
Nombre del Titular (2) L.C. CARLOS FEDERICO LEMUS DE LA PAZ
Nombre del Responeable del |M.D.C.A. GERMAN ENRIQUE MACEDO
i Direccion.uap16@uan.edu.mx
Teléfono y extension 3112118800 ext.6595
Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccion (6) 4C
Serie (7) Descripcion (8) Ubicacion Fisica (9)
4C.1 EXPEDIENTES DEL PERSONAL D|RECC|ON
4C.2 NOMINA DIRECCION
4C.3 INCIDENCIAS DIRECCION
4C.4 REGISTRO DE ASISTENCIA DIRECCION
4C.5 CAPACITACKON CONTNAIA DEL PERSCRAL DE AREAS ACMSMSTRATIVAS DIRECCION
4C.6 LICENCIAS Y PERMISOS DIRECCION
4C.7 CARGAS HORARIAS DIRECCION

4C.11 JUBILADOS Y PENSIONADOS DIRECCION




8 2 UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
- E' 4 GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

S

Dependencia o Unidad

Acadéricam UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA No.16

Nombre del Titular (2) L.C. CARLOS FEDERICO LEMUS DE LA PAZ

Nombre del R ble del
Archive de Tramite . |M.D.C.A. GERMAN ENRIQUE MACEDO

Correo electrénico

i iianat Direccion.uap16@uan.edu.mx
Teléfono y extensién 3112118800 ext.6595
Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccién (6) 5C
Serie (7) Descripcion (g) Ubicacion Fisica (9)
5C.1 AS Y PROYECTOS EN MATERA OF RECURSOS FINANGIEROS Y CONTABLIOAD GUBER DIRECCION
5C.2 REGISTRO, CONTROL Y SEGURIENTO DE LOS PRESUPUESTOS DIRECCION

5C.3 FONDO REVOLVENTE DIRECCION
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Académica (1)

Dependencia o Unidad

UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA No.16

Nombre del Titular (2) L.C. CARLOS FEDERICO LEMUS DE LA PAZ

Nombre del Res ble del
Arenive do Trémite @ |M.D.C.A. GERMAN ENRIQUE MACEDO

Correo electrénico
institucional (4)

Direccion.uap16@uan.edu.mx

Teléfono y extension

3112118800 ext.6595

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccion (6) 6C
Serie (7) Descripcion (s) Ubicacion Fisica (9)
6C.1 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES DIRECCION
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Dependencia o Unidad :
Académica (i) UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA No.16

Nombre del Titular (2) L.C. CARLOS FEDERICO LEMUS DE LA PAZ

Nombre del R ble del
Archive de Tramite @ |M.D.C.A. GERMAN ENRIQUE MACEDO

ettt Direccion.uap16@uan.edu.mx
Teléfono y extension 3112118800 ext.6595
Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccién (6) 7C
Serie (7) Descripcion (8) Ubicacion Fisica (9)
7C.1 JANI08 BSOS ENERGIAELECTRICA AGUA UMPIEZ TELEFCNIA ITERIET, TG DIRECCION
7C.2 SERVICIOS ESPECIALES DIRECCION
7C.3 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA DIRECCION

7C.4 SERVICIO EDITORIAL Y ARTES GRAFICAS DIRECCION
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Académica (1)

Dependencia o Unidad

UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA No.16

Nombre del Titular (2)

L.C. CARLOS FEDERICO LEMUS DE LA PAZ

Nombre del Responsab
Archivo de Tramite (3)

ledel 1M.D.C.A. GERMAN ENRIQUE MACEDO

Correo electrénico
institucional (4)

Direccion.uap16@uan.edu.mx

Teléfono y extension

3112118800 ext.6595

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccion (6) 8C
Serie (7) Descripcion (s) Ubicacion Fisica (9)
8C.1 SERVICIOS INFORMATICOS DIRECCION
8C'3 ADMINISTRACION DE CORREOS ELECTRONICOS OFICIALES Dl RECCION
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Dependencia o Unidad
Académica (1)

UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA No.16

Nombre del Titular (2)

L.C. CARLOS FEDERICO LEMUS DE LA PAZ

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

M.D.C.A. GERMAN ENRIQUE MACEDO

Correo electrénico
institucional (4)

Direccion.uap16@uan.edu.mx

Teléfono y extension

3112118800 ext.6595

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccibn (6) 9C
Serie (7) Descripcion (8) Ubicacion Fisica (9)
9C-2 NSTRUMENTOSDEPLANEAC)ONYPROGRAMACIONENMATERMARCHNIST!CA DIRECCION
9C.4 OBLIGACIONES ARCHIVISTICAS DIRECCION
9C.6 UNIDAD DE CORRESPONDENCIA/ OFICIALIA DE PARTES DIRECCI o N
9C.7 ARCHIVO DE TRAMITE DIRECCION
9C.10 1005 D FUSION EXTENCION O CAWBIO D ADSCIPGION O LAS UNDADES AOMNSTR DIRECCION
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Dependencia o Unidad

Académica (1)

UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA No.16

Nombre del Titular (2)

L.C. CARLOS FEDERICO LEMUS DE LA PAZ

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

M.D.C.A. GERMAN ENRIQUE MACEDO

Correo electrénico
institucional (4)

Direccion.uap16@uan.edu.mx

Teléfono y extension

3112118800 ext.6595

Fondo () UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccion (6) 1 OC
Serie (7) Descripcion (s) Ubicacion Fisica (9)
1 OC-1 Y PROYECTOS EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS f DIRECCICN
10C.2 PROGRANAS Y PROVECTOS ENMATERIA DE TRANSFPARENCA DIRECCION
10C.4 PORTAL DE TRANSPARENCIA DIRECCION
10C.9 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA DIRECCION
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Dependencia o Unidad

Académica (1) UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA No.16

Nombre del Titular (2) L.C. CARLOS FEDERICO LEMUS DE LA PAZ

Nombre del R ble del
Archive de Tramite @ |M.D.C.A. GERMAN ENRIQUE MACEDO

Correo electrénico

nstituclonal (4) Direccion.uap16@uan.edu.mx
Telétonoy extensién 3112118800 ext.6595
Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccion (6) 12C
Serie (7) Descripcion (g) Ubicacion Fisica (9)
12C.1 AUDITORIAS DIRECCION
12C.2 QUEJA Y/O DENUNCIAS DIRECCION

1 2 C . 3 PROCEDIMIENTOS DE ENTREGA-RECEPCION D I E RCCl O N
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Dependencia o Unidad

Académica (1)

UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA No.16

Nombre del Titular (2)

L.C. CARLOS FEDERICO LEMUS DE LA PAZ

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3)

M.D.C.A. GERMAN ENRIQUE MACEDO

Correo electrénico
institucional (4)

Direccion.uap16@uan.edu.mx

Teléfono y extension

3112118800 ext.6595

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccidn (8) 1 4C
Serie (7) Descripcion (8) Ubicacion Fisica (9)
14C.1 CON EL SECTOR PUBLICO DIRECCION
14C.4 CON EL SECTOR ACADEMICO DIRECCION
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Dependencia o Unidad
Académica (1)

UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA No.16

Nombre del Titular (2)

L.C. CARLOS FEDERICO LEMUS DE LA PAZ

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3)

M.D.C.A. GERMAN ENRIQUE MACEDO

Correo electrénico
institucional (4)

Direccion.uap16@uan.edu.mx

Teléfono y extension

3112118800 ext.6595

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccion (6) 15C
Serie (7) Descripcion (8) Ubicacion Fisica (9)

15C.1

DOCUMENTOS GENERADOS EN REUNIONES Y EVENTOS DE TRABAJO

DIRECCION
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Dependencia o Unidad
Académica (1)

UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA No.16

Nombre del Titular (2)

L.C. CARLOS FEDERICO LEMUS DE LA PAZ

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

M.D.C.A. GERMAN ENRIQUE MACEDO

Correo electrénico
institucional (4)

Direccion.uap16@uan.edu.mx

Teléfono y extension

3112118800 ext.6595

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccién (6) 1S
Serie (7) Descripcion (g) Ubicacion Fisica (9)
1S .1 05 0F GOBERNOLCOU CONSEJO DE UNOAD AGADEMICA O CONSELO GOORDINADOR A DIRECCION
18.2 NOMBRAMIENTOS Y DESIGNACIONES DIRECCION
18.7 CERTIFICACION DOCUMENTAL DIRECCION
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Nombre del Titular (2) L.C. CARLOS FEDERICO LEMUS DE LA PAZ
e g Trampaereie el 1M D.C.A. GERMAN ENRIQUE MACEDO
s Direccion.uap16@uan.edu.mx
Teléfono y extension 3112118800 ext.6595
Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccién (6) 2S
Serie (7) Descripcion (g) Ubicacion Fisica (9)
2S.1 PROGRAMAS ACADEMICOS DIRECCION
2S8.3 DESARROLLO DEL PROFESORADO DIRECCION
2S.4 ADMINISTRACION ESCOLAR DIRECCION
2S.6 SEGUIMIENTO ACADEMICO DE ESTUDIANTES DIRECCION
28.7 DESARROLLO BIBLIOTECARIO DIRECCION

2S.12 SERVICIOS UNIVERSITARIOS DIRECCION
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Dependencia o Unidad

Académica (1)

UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA No.16

Nombre del Titular (

2)

L.C. CARLOS FEDERICO LEMUS DE LA PAZ

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3)

M.D.C.A. GERMAN ENRIQUE MACEDO

Correo electrénico
institucional (4)

Direccion.uap16@uan.edu.mx

Teléfono y extension

3112118800 ext.6595

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccion (6) 58
Serie (7) Descripcion (g) Ubicacion Fisica (9)

5S.3

VINCULACION CULTURAL Y FISICA

DIRECCION
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Nombre del Titular (2) L.C. CARLOS FEDERICO LEMUS DE LA PAZ
Arehive de Tramia e % IM.D.C.A. GERMAN ENRIQUE MACEDO
Sy Direccion.uap16@uan.edu.mx
Teléfono y extension 3112118800 ext.6595
Fondo () UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccién (6) DCAI
Serie (7) Descripcion () Ubicacion Fisica (9)
DCAI CONSTANCIAS/CARTAS. DIRECCION
MEMORANDUMS DIRECCION
INFORME DE LABORES SIMPLES DIRECCION
INVITACIONES DIRECCION
CONVOCATORIAS SIMPLES DIRECCION
P — DIRECCION
506 Y COPIAS PARA CONOGMENTO QUE NO REGUEREN LLEVAR A CABO UNA GESTION DIRECCION

MINUTARIO COPIA SIMPLE DIRECCION




